
Abrindo minhas Planilhas pela Primeira Vez 

https://www.youtube.com/watch?v=pVUeeddiCNk&list=PL79cVKBuZVR8vvqE6tLBk2kGfxIpOvzO8&index=3


1. Oque você precisa ter. 
* Computador ou Notebook. 
* Sistema Operacional Windows. 
* Pacote Microsoft Office, com Excel funcionando. 

Como saber se o seu Excel está funcionando? 

* Abra um Excel em branco e preencha algumas células. 
* Se você conseguiu, seu Excel está OK. 
* Caso não conseguiu, você precisa de uma versão de Office Ativa. 



2. Descompactar o arquivo em 
uma pasta 

* Escolha uma pasta destino para salvar e guardar os arquivos. 
* Abra o arquivo compactado e arraste os arquivos para esta pasta escolhida. 
* Ou clique com o botão direito e utilize as funções de “Extrair Aqui” para descompactar. 



3. Calma não abra ainda, vamos fazer um 
processo antes disto. 

* Clique com botão direito em cima do arquivo da M-PAD. 
* Selecione a Opção “Propriedades”. 



4. Habilite a opção “Desbloquear” 
* Selecione a Aba” Geral”. 
* Na parte inferior na janela, habilite a opção “Desbloquear”. 
* Localizado proximo do botão de “Aplicar”. 
* Com a opção selecionada, clique em “OK”. 



5. Agora sim, pode Abrir a Planilha. 
* Com o arquivo aberto pela primeira vez. 
* Irá aparecer uma mensagem em amarelo, com o botão “Habilitar Conteúdo”. 
* Clique no botão “Habilitar Conteúdo”. 
* Pronto, a M-PAD está pronta para utilizar. 
* Este procedimento é realizado apenas na primeira vez que o arquivo é aberto. 
* Caso você renomear o arquivo ou trocar de pasta, irá aparecer a opção de 
“Habilitar Conteúdo” novamente. 

SELECIONE AQUI 



6. Caso você esteja vendo essa mensagem 

* Isto significa que a opção “Desbloquear” do passo 4 não foi marcada 
* Faça os procedimentos novamente 



Aproveite as Melhores Planilhas 


